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GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION E INFORME FINAL.

Objetivo. Ofrecer al docente, y al estudiante una guia de apoyo para el disefio de
proyectos de investigacion y los lineamientos necesarios para redactar un informe final.

Si bien Icontec hace distinciones especificas acerca de los contenidos que debe
contemplar un trabajo de investigacion en sus distintas etapas (propuesta,
anteproyecto, proyecto y documento final), para esta guia solo haremos énfasis en dos
de ellos, el proyecto o plan de trabajo, y el informe final de investigacién, dado que son
los que mas se emplean en la institucion. Se ha tomado en cuenta para su elaboracion

las normas lIcontec, asi como algunos parametros conceptuales recomendados por
algunos metodol6gos.

Una nota aclaratoria. Cuando los trabajos son de caracter monografico, es decir una
indagacion tedrica de diversos niveles de profundidad, no incluye el capitulo
metodoldgico, y el marco tedrico se divide en capitulos tematicos.

PROYECTO DE INVESTIGACION

En términos generales, se espera que un proyecto de investigacion ( o plan de trabajo)
considere los siguientes aspectos.

Paginas Preliminares: Portada, contraportada y tabla de contenido

1-Titulo del Trabajo

El titulo debe ser claro, preciso y completo. Debe indicar € tema central a investigar o
las unidades de medicion (variables), lugar en que se desarrollo y el tiempo de
realizacion. Es recomendable que no exceda de quince palabras.



2- Definicion del Problema

Definir un problema es caracterizarlo, definirlo, enmarcarlo teéricamente. Generalmente
un problema se formula a través de un interrogante, pero también existe la opcion de
presentarlo de manera descriptiva. Un trabajo de investigacion cualitativo suele llevar
mas de un interrogante de investigacion.

Lo importante es que a través del trabajo investigativo, principalmente en los
resultados, se de respuesta a la(s) pregunta(s) problema.

3- Justificacion

Es necesario presentar las razones por las cuales se realiza el estudio y expresar las
motivaciones que llevan al investigador a desarrollar el proyecto y responder a la
pregunta problema. Se espera que en este apartado se exponga brevemente el estado
actual del problema planteado.

En la justificacion se sugiere que se de respuesta a las siguientes preguntas:
Trascendencia - ¢A quién afecta? ;Qué tan importante es el problema?
Magnitud - ¢Qué tan grande es?

Vulnerabilidad - ¢Qué tan posible es resolverlo?

Factibilidad — Desde su ambito de competencia ¢Qué tanto se puede modificar?

Ackoff (1953) y Miler (1977) argumentan que una investigacion tiene bases sélidas en
su justificacion cuando contempla la conveniencia, relevancia social, implicaciones
practicas, valor tedrico y utilidad metodoldgica

4. Objetivos
4.1. Objetivo General

Indica la meta o finalidad que persigue la investigacion, es decir, los logros directos y
evaluables que se pretenden alcanzar. Tiene correspondencia con la o las preguntas de
investigacion. El objetivo general debe describir precisa y cabalmente la meta de la
investigacion que se pretende alcanzar. Si hay mas de una meta global, se formula mas
de un objetivo general. Se redacta con verbos en infinitivo que se puedan evaluar,
verificar, refutar, contrastar o evidenciar en un momento dado.

Se sugiere que conteste las siguientes preguntas para poder definir su objetivo general:
¢Qué se va a hacer? Es decir, accidén central a realizar.

¢En quién se va a realizar? Es decir, cual es la unidad de observacion.

¢Donde se va a efectuar? Es decir, el lugar a donde se va llevar a cabo el estudio.



¢Cuando y cuanto tiempo se va a operar? Es decir, el periodo para el desarrollo del
estudio.

4.1 Objetivos especificos

El logro del objetivo general requiere abordar etapas o aspectos particulares que se
indican en los objetivos especificos. Estos son partes mas reducidas y conectadas, que
especifican lo que se hara en el estudio, dénde y con qué fin. Deben ser claros,
coherentes, realistas, medibles e iniciar en infinitivo.

5. Marco Referencial

O también denominado Marco teorico destaca la estrecha relacidbn que existe entre
teoria, practica, proceso de investigacion, realidad, entorno, y revela las teorias y
evidencias empiricas relacionadas con la investigacion (estado del arte). La investigacion
puede iniciar una teoria nueva, reformar una existente o simplemente definir con mas
claridad, conceptos o variables ya existentes.

5.1. Antecedentes

Es necesario revisar la bibliografia mas reciente para evidenciar si el problema ya tiene
alguna respuesta o parcial. Todos los trabajos anteriores que estén relacionados con el
problema que deseamos resolver deberan ser analizados.

6. Disefio Metodoldgico

Este apartado es de gran relevancia en un trabajo porque describe el disefio de la
investigacion, incluyendo premisas y limitaciones. Debe explicar como la llevara a la
practica, justificando la eleccion de métodos y técnicas. Sélo se incluye en
investigaciones de laboratorio o de campo.

6.1 Tipo de estudio

Es conveniente que se tome en consideracién los objetivos planteados para poder
determinar cudl es el tipo de estudio a realizar y desde que marco epistémico se elabora
el enfoque. ldentifiquelo asi:

Descriptivo: ¢Es conocido el problema y sélo quiere medir su magnitud?

Transversal ¢Hara un corte en el tiempo?

Longitudinal ¢Dara seguimiento a un fenémeno?

Analitico (comparativo) ¢Estan algunos factores realmente asociados con el problema?
Cuasi — experimental ¢Realizara una intervencién en un grupo y lo comparara con otro?



6.2. Sistema de hipotesis y variables o de Presupuestos y categorias de
analisis

Una hipoétesis es una suposicion que se admite provisionalmente para contestar la
pregunta problema, expresa la relacion probable que hay entre dos variables, debe
redactarse en forma afirmativa, con el fin de ser aceptada o0 rechazada
estadisticamente.

Las variables son fendbmenos, cualidades, rasgos, atributos o propiedades que toman
diferentes valores, magnitudes o intensidades en un grupo de elementos. Desde el
punto de vista metodoldgico, las variables se dividen en: Dependientes (VD),
Independientes (VI) y Extraiias (VE).

La Variable Independiente: Es la caracteristica que se pretende manipular, para
modificar las caracteristicas de la VD.

La Variable dependiente: Es una caracteristica asociada o relacionada con la
presencia de la variable independiente.

Las Variables Extrafas: Son caracteristicas que pueden aparecer
concomitantemente con la VI para determinar un cambio en los valores de la VD.

Para fines estadisticos las variables se clasifican segun el nivel de medicion en:
Cualitativas: Nominales: sexo, profesion, nacionalidad.

Ordinales: grado escolar, nivel socioeconémico.
Cuantitativas: Discontinuas: numero de hijos, habitaciones,

errores.

Continuas: altura, talla, peso.

Como resultado de la revision tedrica y de la apropiacion tematica, en este apartado se
definen operacionalmente las variables o fendbmenos de indagacion. Se propone el
siguiente esquema:

Variab/l: conceptos basicos que se evaluaran en la investigacion,

Definicion: Conceptualizar cada variable.

Indicador: determinar como se va a medir en términos numéricos el comportamiento
de las variables.

Reactivo: Si dentro de la estrategia metodoldgica se ha considerado el empleo de
cuestionarios, encuesta, entrevista, se debe enunciar las preguntas que evaluaran los
indicadores propuestos.

Fuente: Indicar a quién se le aplicara los cuestionarios.

6.3. Poblacién y muestra.



Poblacibn o universo es el conjunto de unidades o elementos como personas,
instituciones, municipios, empresas y otros, claramente definidos para calcular las
estimaciones en la busqueda de la informacion. Es importante definir las unidades, su
contenido y extension.

Cuando es imposible estudiar todo el universo se extrae una muestra, o subconjunto del
universo, que sea representativa. Una muestra es representativa cuando como minimo
contempla un 10 % de la poblacion. En el proyecto se debe especificar el tamafio de la
muestra y el tipo de muestreo a utilizar: estratificado, simple al azar, de conglomerado,
proporcional, sistematico, etc.

Es recomendable incluir los criterios de /nclusion de la muestra, o sea las
caracteristicas especificas de los sujetos (expedientes, archivos, registros, etc.), que
deben estar presentes en la poblacién de estudio; de exc/usion cuando varias o, al
menos una de dichas caracteristicas son diferentes y de eliminacion cuando la unidad
de estudio cambia en algunas caracteristicas durante el proceso de investigacion.

6.4. Instrumentos

Los instrumentos tienen que ver con los elementos que se utilizan para la obtencion o
recoleccion de la informacion relacionada con el objeto de estudio. Se pueden emplear
cuestionarios de opinién, escalas de medicién, registros de observacion, cuyos reactivos
provienen directamente de la operacionalizacion de las variables.

Se define las caracteristicas de estos instrumentos, su validez y confiabilidad.

6.5. Equipos

So6lo se indica si reanen condiciones técnicas especiales dentro del proceso investigativo,
tales como: grabadoras, camaras fotograficas, filmadoras, etc.

6.6. Instalaciones

So6lo se indican cuando cumplen condiciones estandarizadas para el estudio.

6.7. Procedimiento

Se indica en este apartado como se va a realizar la fase de campo o de laboratorio, que
responda a la pregunta problema. Es importante incluir las instrucciones y condiciones

de aplicacion.

6.8. Técnica de analisis y procesamiento de la informacion



Consiste en la explicacion de las técnicas de organizacion y clasificacion de los datos se
van a utilizar, con base en las hipotesis generales, se elabora un plan tentativo de las
diferentes correlaciones, o analisis de informacion que se realizard, especificando:
Sistema de codificacion y tabulacion. Las técnicas estadisticas son vitales para evaluar
los datos y determinar la calidad de los mismos, comprobar las hipdtesis y obtener
conclusiones.

6.9. Consideraciones éticas

Es el conjunto de reflexiones en torno a las posibles implicaciones que tiene la
realizacion del estudio y el compromiso del investigador frente a las personas
participantes, a los datos obtenidos, al grupo de control sin la experiencia es benéfica y
acerca del manejo de las fuentes de consulta, entre otros aspectos.

7. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

En éste capitulo se debe indicar los aspectos administrativos del proyecto, los cuales son
prioritarios cuando se espera obtener financiacion. La mayoria de las entidades que
aportan recursos financieros hacia proyectos de investigacion han elaborado matrices
especificas para delimitar los recursos y elementos financiables y la forma de costearlos.
En general se deben especificar:

7.1. Recursos humanos.

Relacion de las personas que participaran: asesores, investigadores, equipo de
recoleccion de datos, digitacion, apoyo estadistico, etc., especificando la calificacion
profesional y su funcién en la investigacion.

7.2. Presupuesto.

Se presenta en un cuadro los costos del proyecto indicando las diferentes fuentes, si
existen, y discriminando la cuantia de cada sector o renglén en la investigacion. El
cronograma financiero debe cubrir todo el desarrollo del proyecto, en cada una de las

etapas y fases.

Un presupuesto incluye los siguientes conceptos: infraestructura fisica, infraestructura
tecnoldgica, material y equipos.

7.3. Cronograma.



Es un plan de trabajo o un plan de actividades, que muestra en un orden logico y
secuencial la duracién del proceso investigativo, en una forma grafica o de tabla. La
especificacion de las actividades depende del tipo de estudio que se desea realizar.

Bibliografia

Se registran en orden alfabético las obras y deméas materiales de caracter informativo
qgue se han consultado para la elaboracion del trabajo. Es importante incluir las fuentes
citadas en los diferentes apartes del trabajo.

Se sugiere que todas las referencias bibliograficas se citen bajo el siguiente esquema.
Apellido paterno del autor Inicial (es) del nombre (s) del autor

Titulo subrayado 0 italicas

Pais o ciudad

Editorial 6 Revista

Edicion o niumero de la revista

Afio y

Paginas.

INFORME FINAL

El informe final agrupa y consolida algunos elementos del proyecto de investigacion y
elimina algunas subdivisiones, principalmente las que hicieron parte de la fase légica.

1. Partes Preliminares

Son los elementos de presentacion del trabajo, tales como tapa o pasta, guardas,
cubierta, portada, pagina aceptacion, de dedicatoria, de agradecimientos, tabla de
contenido, tabla de figuras, gréficas, etc.

2. Resumen y Palabras Claves

Es una exposicion breve y precisa del contenido béasico de la investigacion, con la
inclusion de la metodologia utilizada, los resultados obtenidos y las conclusiones
relevantes, incluyendo sus posibles aplicaciones (maximo en 200 palabras). Se usa

espaciado sencillo para su presentacion.

Las palabras claves son categorias para clasificar los documentos segun las tematicas de
indagacion.

3. Introduccion



Incluye la descripcion del problema, su justificacion, objetivos, alcances y limitaciones
del trabajo, y su organizacion en un texto continuo, sin subtitulaciones. Los objetivos
deben ser los mismos que se enunciaron en el documento original.

4. Marco Referencial

Incluye, los aportes tedricos, 0 planteamientos escritos sobre el tema que se trata en el
estudio y los antecedentes del problema, que son las investigaciones que se han hecho
sobre el objeto de investigacion y que pueden servir para ampliar o continuar la
investigacion.

5. Disefio metodoldgico
Es la descripcion de la manera como se llevo a cabo la investigacion

4.1. Tipo de disefio (incluye nivel de la investigacion y marco epistémico)

4.2. Sistema de hip6tesis y variables /o0 Presupuestos y categorias de analisis
Definicion operacional y conceptual de las variables o fenomenos de indagacion.
4.3. Poblacion y muestra.

4.4. Instrumentos

Criterios de validez y de confiabilidad de los instrumentos

4.5. Equipos (solo si cumplen condiciones técnicas)

4.6. Instalaciones (Sélo si estan estandarizadas)

5.7. Procedimiento

5.8. Consideraciones éticas

6. Resultados

Se presenta la informacion derivada del andlisis de los datos obtenidos. Es la
representacion estadistica concreta que se expresa a través de: cuadros 6 graficos,
dibujos, mapas, fotografias, etc. Se incluye la descripcidbn de las caracteristicas
numeéricas de los mismos y la presentacion de los resultados de las pruebas estadisticas
gue tengan significancia, ademas del andlisis de congruencia. Deberan estar en relacion
con la medicion inicial, descrita en los antecedentes del proyecto.

7. Conclusiones

Es la discusién fundamentada de los antecedentes y el marco tedrico con los resultados
de la investigacion

8. Recomendaciones



Es el grupo de propuestas y recomendaciones que se plantean con relacién al problema
en estudio, /ncluyendo sus posibles aplicaciones.

Bibliografia
Es el listado de las fuentes documentales citadas en el informe técnico final y que

sirvieron de apoyo y fundamentacion para la investigacion, desde su planeacion hasta la
ejecucion de la misma, incluyendo al analisis de los resultados.

Anexos

Son los instrumentos de recoleccion de la informacion e instructivos, asi como
informacion complementaria del trabajo.
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